CCNKNUNE DI GUARDIA PIENKONTESE

PROVINCTIA DI COSENZA

REGCLAWENTO
PER IL SE..VIZIO DI ECONOMATO

(




ART. 1

Istituzione del servizio

1. E' istituito, in conformitd delle vigenti disposizio=
ni di legge, il servizio di economato dell 'Ente.

ART. 2

Affidanento del servizio = cornens

le I1 servizio di economato & affidsato, con a -osita e=
liberazione, ad un impiegato dipendente dek Corune.

2s Con la stes=a deliberazione di nomina del. 'econome
sard determinato 1l'eventuale compenso an~uo da corrisronier=
gli, t-nuto conto dell'amwontar: delle anticirazieri e lel
rischio di cas<a.

ARvs 3

A
Compe tenze dell 'economo

1. Le comeienze dell'ecorono s.ne gqullie srvicte ned
re:-olzmento d4i contabiliti,

2+ Irn ordire &l manescio dei valori.l'econome dovrd ats
nersl, scrupoloszmente, al e norre fissate con 11 . resernte
reselarents rifivtandosl 41 esemily quelieizsi oret:zione ivi
conduckbile, nonché a auato vrevievo dal resoleorento
contabilita,




ART. 4

Responsabilita dell 'economo

{ 1. L'economo & personalmente responsabile delle somme

: ricevute in anticipazione. Egli & tenuto all'osservanza degli
obhlighi previsti dalle leggi civili per i depositari ed &
responsebile della regolaritd dei pagamenti, da ese;uire sem=
' pre in applicazione del presente regolamento.

2. O1tre alla responsabilitd civile e convabile di cui
al comna precedente ed eventualmente a quella penale ai sens=
si delle legsi vigenti, 1'economo & soggetto anche alla re=
sponszPilitd disciplinare secondo le norme contenute nel reg
golame to organico del personale dipendente.

ART. 5

Anticipazioni all'economo

1e Per nrovvedere al pagamento delle somme raentranti nel=
la gua compeienza sarad emesso in favore dell'economo, di volta
in volta, un mandato di anticipazione di £. 1.000.,000, con il
li ite globale annuo della somma iscritta in bilancio, previo
discarico dell'anticipazione precedente.
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ART, 6
Pagamenti dell'economo - limiti

1+ Con le anticipazioni di cui al precedente art. 5 1'e=
conomo dovra dare corso ai seguenti pagamentis

1 = Posta, telegrafo, carta e valori bollati, facchinsesgi—e |
trasporto—merct;

2 = Abbonamenti alla Gazzetta Ufficiale e pubblicazioni pe=
riodiche di carattere tecnico=amministrativo;

3 = Tassa di circolazione degli automezzi, imposte, tasse,
diritti erariali diversi;

4 = Premi di assiicurazionij;

5 = Spese per la stipulazione di contratti, atii esecutivi
verso dxbitori morcsi, visure catastali, registrazioni
e simili;

6 = Anticipi per missioni ad amministratori e dipendenti;

7 = Trasferte agli amministratori e dipendenti;

8 -~ Spese diverse e minute anche per cerimonie, ricevimenti,
onoranze, ecCe.

9 = Acquisti, forniture e lavori di carattere urgente occorren=
ti per i1l funzionamento dei servizij

2+ I pagamenti di cui ai pr:cedenti punti n. § e 9 pos=
sono essere s8seguiti quando i singoli importi non superino
la somma di £. 300,000 (trecentomila).

ART. 7

Procedure per i pagamenti dell 'economo

1. L'economo potrd dare corso ai pagamentl eslusivamente
SWlla scorta di appositi "BUONI DI PAGANENTO" a firma del Se=
Erettiric e del Ragicniere.

2. Nessun buorno di pagamento potrd essere emesso in ass
Senza di disponibilitas -,
: a) dcl fondo economale di cui al pPrecedente art; 5;

b) dello stanziamento del capitolo di bilancio su cui
deve essere irmputata la spesa.

3. Potra essere disposto 1l pagamento & mezzo dell'eco=
%m0 mei gsoli casi di comprovata urgenza di dare corso al pa=

4 Brento imrediato.
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ART, 8

Rimborsi dellevSOmme anticipate

1. Periodicamente, in relazione anche alle esigenze di
disponibilita del fondo, szrd cura dell'ecomomo di richiedere
il rimborso delle somne anticipate, rimborso che sary disposto
con apposita deliberazione del corpetente orsano,

2. Alla detta deliberazione dovranno essere allegati:

a) i1 "huono di pakamento™ 3i cui al Frecedente art, 7, dsbi=
tamente quietanzato;

b) tutta 1la documentazione che si riferisce al pagariento ef=
fetruato,

ART, o

Anticipazioni Provvicorie dell 'econoro

e L'econoro corunale potrd dere corso al anticirazioni
brovviscrie qi SOomre nei sesuenti cegis

a) per missioni degli amminisgratori e dei divendenti g1 dura=
ta non inferiore a 24 ore, pari a3 Presumibile amnontare
del e spese gi Viaggio ed ai due terzi del e indennity DPre=
Sunte, cosl come Previsto dall'art, 3, primo comna, dellg
legge 26 luglio 1978, n. 417;

b) per far fronte ag urgenti esigenze quando non riescs DPossi=

2. Per 1e anticipazioni Provvisorie di oyi al coma Pres=
cedente dovranro Essere oscervats 12 vrocedure di cui g3 suc=
Cessivo art, 1@,
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ART. 10

Disciplina delle anticipazioni provvasorie dell'ecommo

1e Per le anticipazioni provvisorie di cui al precedente
art. 19, l'economo dovra attenersi alla seguente procedura:

a) le anticipazioni dovranno essere fatte esclusivamente in
§f esecuzione di apposite "autorizzazioni" a firma del Segre=
tario e del Ragioniere;

b) sard cura dell *economo richieders, per le somme anticipate,
il pronto rendicénto;

c) prer le som.e effettivamente pagate sard emesco corrisponden=
te buono di spesa a norma del precedente art., T3

d) al buono di spesa di cui alla precedente lettera c) do=
vranno essere allegate:
1) 1'autorizzazione di cui alla prededente letters a);
2) tutta la documentazione di spesa.

ART., 11
Riscpssione di somme
1e L'economo e tenuto ad assicurare la riscossione 4i

tutte le somre relative a2i se vizi o, comunque, delle ri=
scossioni ad esso affidate.
.

2. Per le riscossioni dovranno essere tenuti:
a) un recistre 4-11e reiscossioni effettuate;
b) un bollettario delle guietanze rilascizte,




ART. 12
Registri obbligatori per la tenuta del servizio di economato
1. Per la regolare tenuta del servizio di economato, l'eco=

nomo #ovrd tenere, sempre aggiornati, i seguenti registri o bol=
lettari:

1) Registro dei pagamenti e dei rimborsij;
2) Bollettario dei buoni di pagamento;
39 Bollettario dei buoni delle formiture;

4) Registro genera le delle riscossioni e dei versamenti in
tesoreriag

'f{'} 5) Bollettario delle quietanze rilasciate.
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